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УТВЕРЖДЕНЫ
приказом Председателя  

Контрольно-счетной палаты

МОГО «Ухта»


                                                                                                          от «22 » августа  2013г. № 36/ПД
Методические рекомендации по подготовке, 
проведению и оформлению результатов 
проверок 
I. Общие положения
Настоящие Методические рекомендации по подготовке, проведению и оформлению результатов проверок (далее по тексту – Методические рекомендации) разработаны в соответствии с Положением о Контрольно-счетной палате муниципального образования городского округа «Ухта», утвержденным решением Совета МОГО «Ухта» от 28.09.2011 № 66, Регламентом Контрольно-счетной палаты МОГО «Ухта» и устанавливают единые требования к порядку подготовки, проведения и оформления результатов проверок. 
1.1. Целью настоящих Методических рекомендаций является обеспечение качественной подготовки, проведения и оформления результатов проверок.
1.2. Задачами Методических рекомендаций являются:

· определение общих правил на этапах подготовки, проведения и оформления результатов проверок;

· установление единых форм, используемых при подготовке, проведении и оформлении результатов проверок.

1.3. Понятия, используемые в настоящих Методических рекомендациях:

контрольное мероприятие – форма организации контрольных действий, осуществляемых в виде проверок, экспертиз, обследований в соответствии с утвержденной программой; 

проверка – исследование деятельности проверяемого объекта на предмет законности, эффективности, обоснованности и целевого использования средств местного бюджета, собственности  МОГО «Ухта»  в соответствии с действующим законодательством; 

тематическая проверка – проверка, проводимая по отдельным вопросам или направлениям деятельности объекта;
комплексная проверка  – одновременное исследование нескольких взаимосвязанных между собой вопросов или направлений  деятельности объекта;

встречная проверка – одновременное исследование одного и того же вопроса проверки на разных объектах проверки.
           объект контрольного мероприятия:

           - органы местного самоуправления, муниципальные учреждения и муниципальные унитарные предприятия, а также иные организации, если они используют имущество, находящееся в муниципальной собственности МОГО «Ухта»;
           -  иные организации, при условии получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств местного бюджета (в порядке контроля за деятельностью главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств местного бюджета, предоставивших указанные средства), в случаях, если возможность проверок указанных организаций установлена в договорах о предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств местного бюджета. 

  предмет контрольного мероприятия - деятельность органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий, а также иных вышеназванных организаций.

представление – документ, который вносится Контрольно-счетной палатой по результатам проведения контрольного мероприятия в органы местного самоуправления, муниципальные учреждения и муниципальные унитарные предприятия, проверяемые организации и их должностным лицам для его рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию городского округа «Ухта» или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений;

предписание -  документ, который вносится Контрольно-счетной палатой в органы местного самоуправления, муниципальные учреждения и муниципальные унитарные предприятия, проверяемые организации и их должностным лицам в случае выявления нарушений, требующих безотлагательных  мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счетной палаты контрольных  мероприятий.
II. Проведение проверок 
2.1. Организационные основы проведения проверок 
2.1.1. Основанием для проведения проверок  являются:

для  плановых проверок  - годовой план работы Контрольно-счетной палаты МОГО «Ухта», утвержденный приказом Председателя Контрольно-счетной палаты на соответствующий год;

для внеплановых проверок (не включенных в утвержденный годовой план работы Контрольно-счетной палаты):
· поручения Совета МОГО «Ухта»;

· предложения и запросы Главы МОГО «Ухта» - председателя Совета МОГО «Ухта».
2.1.2. Общую организацию проверки и координацию действий членов рабочей группы осуществляет руководитель контрольного мероприятия (группы).
2.1.3. Состав контрольной группы определяется Председателем Контрольно-счетной палаты  с учетом объема предстоящих работ.

          2.2. Подготовительный этап проведения проверок и ревизий
2.2.1. До установленной даты начала проведения проверки, руководитель контрольного мероприятия (группы) разрабатывает проекты:

1) распоряжения Председателя о проведении проверки (Приложение № 1 к настоящим Методическим рекомендациям);

2) программы проверки  (Приложение № 2 к настоящим Методическим рекомендациям);

3) подробного рабочего плана (Приложение № 3 к настоящим Методическим рекомендациям), при необходимости, по решению руководителя контрольного мероприятия.
     4) запроса о предоставлении документов и материалов, иной информации с учетом предложений членов контрольной группы  (Приложение № 4);

5) уведомления в адрес руководителей объектов проверки (Приложение № 5);

6) удостоверения на проведение проверки (ревизии) (Приложение №6). 
· Распоряжение подписывает Председатель Контрольно-счетной палаты. После его регистрации в установленном порядке ведущий эксперт Контрольно-счетной палаты ознакомляет под роспись руководителя и членов контрольной группы с данным распоряжением. Далее, один экземпляр распоряжения с ознакомительными подписями членов контрольного мероприятия возвращается на хранение ведущему эксперту Контрольно-счетной палаты, другой экземпляр распоряжения передается руководителю контрольного мероприятия.

· Программу проверки утверждает Председатель Контрольно-счетной палаты.

На основе утвержденной программы, по решению руководителя контрольного мероприятия может быть составлен подробный рабочий план (Приложение № 3) в табличном виде, содержащий перечень вопросов, которые необходимо проверить в ходе проведения контрольного мероприятия, с закреплением каждого вопроса за конкретным исполнителем и указанием срока исполнения.

При необходимости, в ходе проведения контрольного мероприятия в подробный рабочий план могут вноситься изменения и дополнения.

· Запрос оформляется на бланках Контрольно-счетной палаты Республики Коми за подписью Председателя Контрольно-счетной палаты. В запросе содержится информация в соответствии с Приложением № 4 к настоящим Методическим рекомендациям. 

В случае, если запрашиваемые документы (материалы), содержат большой объем информации, то в запросе указывается, что данные документы (материалы) представляются в электронном виде.


Кроме того, указывается, что направляемые по запросу Контрольно-счетной палаты документы и материалы обязательно должны быть заверены в установленном порядке. 
· Уведомление, подписанное Председателем Контрольно-счетной палаты, направляется в адрес руководителя объекта проверки  заказным письмом с уведомлением либо иным способом, свидетельствующим о дате его получения, не позднее, чем за 5 дней до установленной даты начала проверки.

· Удостоверение на проведение проверки  предъявляется руководителю объекта проверки в день начала проведения такого мероприятия, а также в ходе его проведения при необходимости - другим должностным лицам.

При непосредственном проведении проверки на объекте проверки сотрудники Контрольно-счетной палаты должны иметь при себе постоянные служебные удостоверения установленного образца.
2.2.2. На первоначальном этапе (до выхода на объект проверки) членами контрольной группы систематизируется и изучается вся доступная информация (в том числе, полученная по запросам Контрольно-счетной палаты), относящаяся к вопросам проверки. 
Осуществляется подбор и изучение нормативных правовых актов по вопросам проверки. На основе их изучения определяется перечень документов и материалов, подлежащих проверке  (договоры, соглашения, приказы, распоряжения, ведомости, регистры бухгалтерского учета и т.д.). 

Сопоставляются данные материалов и документов, представленных по запросу, с положениями нормативных правовых актов, регулирующих вопросы проверки.
На основе изучения указанной информации определяется перечень вопросов, требующих более детального рассмотрения при выходе на объект проверки.

             2.3. Проведение проверки  непосредственно на объекте 
2.3.1. При выходе на объект проверки руководитель контрольного мероприятия (группы) знакомит руководителя объекта проверки с основанием для проведения контрольного мероприятия, распоряжением Председателя Контрольно-счетной палаты и программой проверки, представляет членов контрольной группы и разъясняет порядок представления результатов проверки.
 Одновременно с этим руководитель контрольного мероприятия (группы) обеспечивает согласование с руководителем объекта проверки следующих вопросов:


· создание нормальных условий для работы контрольной группы, в том числе, путем предоставления необходимых помещений, средств  транспорта и связи, обеспечения технического обслуживания и выполнения работ по делопроизводству;

                 -   режим работы контрольной группы (с учетом сроков проведения проверки и объема работы, согласовывается возможность работы в выходные и праздничные дни);

                 - определение конкретных должностных лиц объекта проверки, ответственных за оперативную связь с членами контрольной группы и обеспечение необходимыми для целей проверки документами, материалами и информацией, порядок их взаимодействия с членами контрольной группы по вопросам обеспечения необходимыми для целей проверки  документами, материалами,  информацией и т.д.;
                 -  режим работы с подлинными документами в период проведения проверки (ежедневный возврат документов ответственному лицу, хранение в сейфе или ином закрываемом помещении и т.п.);

                -   иные вопросы с учетом особенностей проверки.
Перед началом проведения проверки руководитель контрольного мероприятия (группы) проводит подробный инструктаж с членами группы о характере и особенностях предстоящей проверки. 

Членами контрольной группы проверка проводится согласно программе проверки (подробному рабочему плану при наличии такового) в соответствии с закрепленными за каждым вопросами.
Проверяются первичные документы (договоры, соглашения, приказы, распоряжения, ведомости, регистры бухгалтерского учета и т.д.). При необходимости, членами контрольной группы, могут быть запрошены у проверяемой стороны (ответственных исполнителей) копии документов, заверенные в установленном порядке.

Копия документа считается  заверенной при наличии записи «Копия верна», наименовании должности сотрудника, заверившего копию, его подписи, расшифровки подписи, даты и штампа (печати) организации (учреждения), в котором  работает данный сотрудник.

В случае, если копия документа состоит из нескольких листов, нумеруется каждый лист копии документа, листы прошиваются. Копия пронумерованного и прошитого документа заверяется в установленном порядке с указанием количества прошитых и пронумерованных листов.
При проведении проверки члены контрольной группы не должны вмешиваться в оперативную деятельность проверяемого объекта, а также предавать гласности свои выводы до оформления результатов проверки в виде акта.
            2.4. Обязанности руководителя контрольного мероприятия (группы)
2.4.1. Руководитель контрольного мероприятия (группы) должен обеспечить качественное проведение проверки в соответствии с программой проверки (подробным рабочим планом при наличии такового) проведения контрольного мероприятия. 

Руководитель контрольного мероприятия (группы) обязан:

· координировать действия членов контрольной группы;

· непосредственно участвовать в проведении контрольного мероприятия на объекте проверки;

· непосредственно в ходе проверки осуществлять оперативный контроль за выполнением программы и подробного рабочего плана проведения проверки;

· контролировать надлежащее документальное подтверждение фактов нарушений и недостатков, установленных в ходе проведения проверки, и правильность их отражения в акте;

· по итогам проведенной проверки составить акт, за достоверность которого несет персональную ответственность. 
Руководитель контрольного мероприятия (группы) несет ответственность за организацию и качество работы членов контрольной группы в рамках проверки, соблюдение сроков, её результаты.
2.4.2. На период подготовки и проведения проверки все сотрудники Контрольно-счетной палаты, включенные в состав контрольной группы, поступают в непосредственное подчинение руководителя контрольного мероприятия (группы) и могут отвлекаться с проверяемого объекта на другие работы только с разрешения Председателя Контрольно-счетной палаты.
2.5. Обязанности членов контрольной группы
            2.5.1. В ходе проведения проверки члены контрольной группы обязаны:

· осуществлять работу в соответствии с поставленными перед ними вопросами и задачами, согласно утвержденной программе и, в случае наличия такового, подробному рабочему плану проверки;

· четко и качественно выполнять задания и поручения руководителя контрольной группы;

· выяснять и оценивать факты нарушений бюджетного законодательства и других нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Коми, а также степень влияния отмеченных в ходе проведения проверки ошибок и искажений в  бухгалтерском учете на результаты финансово-хозяйственной деятельности исследуемого объекта и достоверность бухгалтерской отчетности;

· самостоятельно формировать документальную доказательную базу для подтверждения сделанных в ходе проверки выводов и заключений, в том числе путем запроса заверенных в установленном порядке копий документов, формирования с участием ответственных должностных лиц проверяемой организации документов пояснительного характера;

· своевременно информировать руководителя контрольного мероприятия (группы) о возникновении обстоятельств, препятствующих проведению контрольных действий, иных фактах, имеющих существенное значение для проверки;

· оперативно доводить до сведения руководителя контрольного мероприятия (группы) информацию о ходе осуществления контрольных действий, их предварительных результатах;

· оформлять по результатам контрольных действий соответствующие материалы и представлять их руководителю контрольного мероприятия (группы) для составления акта. Выводы обосновываются на документально подтвержденных обстоятельствах.
2.5.2. Члены контрольной группы несут ответственность за качество своей работы в рамках отдельной проверки, соблюдение сроков и результат выполнения поставленных перед ними вопросов и задач, достоверность материалов, подготавливаемых и представляемых руководителю контрольного мероприятия (группы) по результатам контрольных действий.

2.6. Действия руководителя контрольного мероприятия (группы) и членов контрольной группы в случае создания препятствий для проведения контрольного мероприятия или обнаружения нарушений, содержащих в себе признаки состава преступления 
2.6.1. В случае создания препятствий в проведении проверки в виде отказа работниками объекта проверки предоставить необходимые документы, отказа (ограничения) в допуске членов контрольной группы на объект проверки, либо возникновения иных препятствий, не позволяющих провести проверку, руководитель контрольного мероприятия (группы) незамедлительно сообщает об этих фактах  Председателю Контрольно-счетной палаты для принятия соответствующих мер реагирования. 
· В случае отказа или уклонения работников объекта проверки в  допуске и (или) ограничения с их стороны допуска членов контрольной группы на объект проверки, руководитель контрольного мероприятия (группы)  доводит до сведения руководителя объекта проверки содержание соответствующей статьи Положения о Контрольно-счетной палате МОГО «Ухта»  и составляет акт об отказе (ограничении) в допуске на объект проверки (в двух экземплярах) (Приложение № 7). 
· В случае отказа в представлении необходимых документов или их копий, необходимой информации, а также в случае возникновения необоснованных задержек с их предоставлением, член контрольной группы оформляет акт о непредставлении проверке документов и (или) информации (Приложение № 8).
· В случае иного препятствования проведению проверки член контрольной группы оформляет акт о факте создания препятствий для проведения проверки  (Приложение № 9) с указанием, в чем конкретно выразилось создание таких препятствий со стороны сотрудников объекта проверки.
В актах указывается дата, время, место составления, ФИО, занимаемая должность, место работы должностного лица объекта проверки, препятствовавшего проведению проверки.

Акт составляется в двух экземплярах, подписывается членом контрольной группы, его составившим, и ответственным должностным лицом объекта проверки. В случае отказа должностных лиц объекта проверки подписать акт, член контрольной группы в конце акта производит запись об их ознакомлении с актом и отказе от подписи. Второй экземпляр акта вручается руководителю объекта проверки под роспись либо передается через канцелярию с проставлением на первом экземпляре отметки о получении (дата, входящий регистрационный номер и подпись лица, получившего документ, оттиск печати или штампа объекта проверки).

Акты не позднее следующего рабочего дня с момента составления представляются руководителю контрольного мероприятия (группы). Руководитель контрольного мероприятия (группы) информирует Председателя Контрольно-счетной палаты о факте препятствования в проведении контрольных мероприятий, который принимает решение о необходимости применения мер в соответствии с действующим законодательством.

Факты, ставшие предметом для составления вышеназванных актов, отражаются в итоговом акте проверки. Сами акты приобщаются к материалам проверки и являются их неотъемлемой частью.
2.6.2. При отсутствии или запущенности бухгалтерского учета на объекте проверки составляется акт об отсутствии (запущенности) бухгалтерского учета на объекте проверки (Приложение №10). В этом случае проведение проверки приостанавливается, а руководитель контрольного мероприятия (группы) информирует об этом Председателя Контрольно-счетной палаты. По согласованию с Председателем Контрольно-счетной палаты руководитель контрольного мероприятия (группы) принимает решение о проведении проверки  организации и состояния бухгалтерского учета с применением экспресс-метода, по результатам которой составляется Акт проверки организации и состояния бюджетного учета, формирования бюджетной отчетности по форме, утвержденный распоряжением Председателя Контрольно-счетной палаты от 22.03.2010 № 3-Р/пр.
В адрес руководителя объекта проверки вместе с актом по итогам проверки  направляется письменное предписание Контрольно-счетной палаты об устранении нарушений (восстановлении бухгалтерского учета) с указанием срока (Приложение № 11). Проверка возобновляется после восстановления на объекте проверки бухгалтерского учета.

Кроме того, по решению Председателя Контрольно-счетной палаты по факту отсутствия или запущенности бухгалтерского учета на объекте проверки могут быть приняты дополнительные меры реагирования, в том числе, направление информации в соответствующий орган для принятия мер, согласно действующему законодательству.

2.6.3. В случае выявления при проведении проверки фактов хищения государственных денежных или материальных средств, а также иных правонарушений, влекущих уголовную ответственность, руководитель контрольного мероприятия (группы) незамедлительно информирует об этом Председателя Контрольно-счетной палаты. 

Решение о направлении информации в правоохранительные органы принимает Председатель Контрольно-счетной палаты. По поручению Председателя руководителем контрольного мероприятия (группы) готовится проект обращения в правоохранительные органы (Приложение № 12) и проводится соответствующая работа по сбору и (или) оформлению подтверждающих материалов (копий документов, объяснительных должностных лиц проверяемой организации и т.п.).

2.6.4. При выявлении на объекте проверки нарушений в хозяйственной, финансовой, коммерческой и иной деятельности, наносящих государству ущерб и требующих в связи с этим безотлагательного пресечения, а также в случае создания препятствий для проведения контрольных мероприятий руководитель контрольного мероприятия незамедлительно готовит в установленном порядке проект предписания Контрольно-счетной палаты МОГО «Ухта» (Приложение № 13) в адрес руководителя проверяемого объекта и представляет его вместе с подтверждающими документами и материалами Председателю Контрольно-счетной палаты для подписания.

Кроме того, по решению Председателя Контрольно-счетной палаты, по установленным фактам могут быть приняты дополнительные меры реагирования, в том числе, направление информации в соответствующий государственный орган, организацию или должностному лицу, которые уполномочены устранить допущенные нарушения, для принятия мер по устранению этих нарушений, а также причин и условий, им способствовавших.

Установленные факты отражаются в итоговом акте проверки с указанием принятых Контрольно-счетной палатой оперативных мер реагирования.
III. Оформление результатов проверок
3.1. Результат контрольного мероприятия оформляется актом проверки (Приложение № 14), который подписывается руководителем контрольного мероприятия (группы) и членами контрольной группы, чьи материалы проверки отражены в данном акте.
Подписанный акт вручается руководителю объекта проверки под роспись. В случае отказа должностных лиц объекта проверки получить акт, руководитель контрольного мероприятия  (группы) в конце акта производит запись об их ознакомлении с актом и отказе от получения акта. В этом случае акт проверки может быть направлен проверяемой стороне по почте ценным письмом с уведомлением и описью вложенных документов или иным способом, свидетельствующим о дате его получения. При этом к первому экземпляру акта, остающемуся на хранении в Контрольно-счетной палате, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления (или иного способа передачи) и получения  акта.
3.2. Акт проверки по структуре, как правило, формируется на основе трех составных частей: вводной, содержательной и итоговой.

3.2.1. Вводная часть акта проверки, в зависимости от специфики контрольного мероприятия, включает следующую информацию:

· наименование контрольного мероприятия;

· дату и регистрационный номер акта проверки;

· основание проведения проверки;

· состав контрольной группы;

· объект проверки (полное наименование и реквизиты, ИНН);

· проверяемый период;

· предмет проверки;

· основные цели и виды деятельности объекта проверки;

· Ф.И.О. руководителя и главного бухгалтера, осуществляющих свою деятельность на момент проведения контрольного мероприятия и в проверяемом периоде, реквизиты документов о назначении данных лиц на соответствующие должности.

Вводная часть акта проверки может содержать и иную необходимую информацию общего характера, имеющую значение при проведении проверки, например:
· ведомственную принадлежность и наименование вышестоящего органа;

· сведения об учредителях;

· имеющиеся у объекта проверки лицензии на осуществление отдельных видов деятельности;

· перечень и реквизиты всех счетов, используемых в проверяемом периоде (включая текущие, расчетные, депозитные и иные счета в кредитных учреждениях, а также лицевые счета, открытые в органах казначейства), с указанием режима и целей использования каждого из счетов, остатков на начало и конец каждого отчетного года, входящего в проверяемый период, оборотов по счетам. 
3.2.2. Содержательная часть акта проверки формируется разделами в соответствии с вопросами программы контрольного мероприятия. 

Результаты проверки излагаются в акте на основе проверенных данных и фактов, подтвержденных документами, официально представленной по запросам информации, пояснений должностных и материально-ответственных лиц объекта проверки (Приложение № 15).

Описание фактов нарушений, выявленных в ходе проверки, должно содержать следующую обязательную информацию:
· о законодательных, нормативных правовых и иных актах, положения которых были нарушены (либо не обеспечено их соблюдение);

· кем, за какой период, когда допущены нарушения;

· в чем выразились нарушения;

· объем бюджетных средств, использованных с нарушением законодательства;

· последствия допущенных нарушений;
· при наличии возможности – условия и причины, способствовавшие нарушению. 

Включению в акт подлежат лишь те замечания и выводы, по которым сформирована убедительная документальная доказательная база, в том числе в виде заверенных в установленном порядке копий документов, письменных пояснений ответственных должностных лиц проверяемой организации и т.п. 
Перечисленные в данном пункте документы входят в состав материалов проверки.

3.2.3. Итоговая часть акта содержит указание на конкретный срок, в течение которого со стороны объекта проверки, в отношении которого проведена проверка, должны быть представлены в письменной форме результаты рассмотрения акта.


Результаты рассмотрения акта проверки могут быть:
            - представлены в виде возражения;
            - представлены в виде разногласий;
            - представлены в виде информации с пояснениями причин;
            - не представлены.

IV. Порядок действий при получении результатов рассмотрения

акта проверки 
4.1. Результаты рассмотрения акта проверки, поступившие в письменном виде от проверяемой стороны в адрес Контрольно-счетной палаты, в установленный срок рассматриваются руководителем контрольной группы, не превышающий 10 рабочих дней с момента их поступления.

4.1.1. В ходе рассмотрения возражений в обязательном порядке перепроверяются факты, по которым представлены возражения. По результатам рассмотрения возражений четко выражается позиция - возражение принимается или отклоняется.
4.1.2. В ходе рассмотрения разногласий в обязательном порядке перепроверяются факты, замечания по которым подкреплены соответствующими копиями документов. Протокол рассмотрения разногласий оформляется, как правило, в виде таблицы (Приложение № 16), после чего приобщается к материалам проверки и является их неотъемлемой частью. При этом, по каждому из числа представленных разногласий четко выражается позиция - разногласия принимаются или отклоняются.
4.1.3.Представленная информация с пояснениями причин, отраженных в акте проверки нарушений и замечаний, по итогам рассмотрения  может быть учтена при формировании отчета.
 
4.2. Результаты рассмотрения акта проверки, поступившие в письменном виде от проверяемой стороны, и итоги рассмотрения возражений, разногласий или информации с пояснениями причин приобщаются к материалам проверки и являются их неотъемлемой частью.

4.3. Итоги рассмотрения возражений, разногласий или информации с пояснениями причин по отдельным фактам, направляются в адрес объекта проверки и учитываются при формировании отчета о результатах контрольного мероприятия.

4.4. Непредставление результатов рассмотрения акта проверки в письменном виде в установленный срок расценивается как отсутствие возражений (разногласий) со стороны проверяемого объекта по существу изложенных в акте фактов, сделанных выводов и замечаний.
V. Контроль  за реализацией результатов контрольного мероприятия 
Одновременно с результатами рассмотрения возражений (разногласий) в адрес объекта проверки направляется письмо о предоставлении ежемесячной информации о принятых мерах по результатам проверки  по установленной форме (Приложение № 17). 

Контроль за принятием и реализацией мер по итогам проверки  осуществляется членами контрольной группы, которые ежемесячно представляют информацию о принятых мерах руководителю контрольного мероприятия (группы).

Информация о принятых мерах представляется до полного устранения всех выявленных нарушений и приобщается к материалам проверки.
VI. Отчет о результатах проверки 

6.1. На основе акта проверки и материалов, сформированных в ходе проверки, руководитель контрольного мероприятия (группы)  формирует отчет (Приложение № 18).

Отчет представляет собой обобщение результатов и материалов контрольного мероприятия, а также сделанных на их основе выводов и предложений.

В отчет о результатах проверки, кроме выявленных недостатков, могут быть включены и положительные результаты деятельности объекта проверки. 
В случае выявления в ходе проведения контрольного мероприятия проблем, не связанных непосредственно с целями данного мероприятия и требующих проведения дополнительной работы (при этом у проверяющих отсутствовала возможность выполнить эту работу в рамках данного мероприятия), в отчете отражаются эти проблемы с указанием на необходимость (подкрепленную должным обоснованием) их дальнейшего изучения.


Отчет о результатах проверки по своему содержанию должен быть полным, точным, объективным, убедительным, понятным и лаконичным.


Подготовка отчета о результатах проверки осуществляется в срок, указанный в распоряжении Председателя Контрольно-счетной палаты о проведении контрольного мероприятия.
6.2. Структуру отчета о результатах проверки составляют вводная и содержательная части.


Вводная часть содержит исходные данные:
· основание для проведения проверки;
· объекты и предмет проверки;
· проверяемый период;

· объем проверенных средств (в разрезе источников);

· перечень основных показателей проверки;

· основные выводы, сделанные в ходе проведения проверки;
· перечень принятых Контрольно-счетной палатой мер реагирования;
· предложения и рекомендации по реализации результатов контрольного мероприятия.

Содержательная часть формируется на основе вопросов программы проверки. Результаты всех проведенных в рамках контрольного мероприятия проверок обобщаются и систематизируются по содержанию установленных нарушений и выявленных недостатков.


Вместе с отчетом, по решению руководителя контрольного мероприятия (группы), оформляются проекты представлений, информационных сообщений и (или) иных документов, направление которых предусматривает реализация результатов контрольного мероприятия. 
6.3. Руководитель контрольного мероприятия (группы) представляет проект отчета о результатах контрольного мероприятия Председателю Контрольно-счетной палаты, а также проекты документов, направление которых предусматривает реализация результатов контрольного мероприятия (Приложение № 19).
6.4.  Проект отчета с приложениями к нему, указанными в п.6.3, рассматривается  лично Председателем   Контрольно-счетной палаты.  
6.5. После подписания отчета и документов, направление которых предусматривает реализация результатов контрольного мероприятия Председателем   Контрольно-счетной палаты или аудитором Контрольно-счетной палаты по решению Председателя указанные документы направляются в соответствующие  органы и организации (Отчет направляется в Совет МОГО «Ухта», представление – объекту проверки).

       6.6. Отчет о результатах контрольного мероприятия и все материалы контрольного мероприятия, включая  акты и их материалы, информационные письма, представления, предписания, а также копии документов, подтверждающих реализацию результатов контрольного мероприятия, иные материалы контрольного мероприятия группируются  в отдельное дело сотрудником, ответственным за внутренний учет результатов деятельности Контрольно-счетной палаты, для хранения в организации.


       Один экземпляр Отчета о результатах контрольного мероприятия, предписания, представления передается сотруднику Контрольно-счетной палаты, ответственному за архивное делопроизводство, для формирования дела постоянного хранения.
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